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DZ/str. 86 - Neuradno pismo

Kljuéne besede

« neuradno pismo
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% 3. Preberi nepopolno poved in jo dopolni z ustrezno besedo iz oklepaja.
Besedilo v 2. nalogi je (prosnja/pismo/zahvala) PSMO

% 4. Odgovori.

a) Kdo je napisal besedilo v 2. nalogi? Po éem to ves? Lenart. Po podpisu, desno spodaj.

b) Komu je namenjeno? Kje je napisan ta podatek? Valentinu. Levo zgoraj - v nagovoru.
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¢) Zakaj se je Lenart podpisal samo z imenom? Ker je Valentin njegov prijatel).

&) Ali Lenart naslovnika vika ali tika? Zakaj? Tka. Ker sta rstnika, se poznata.

d) Katere prejemnike bi Lenart 3e lahko tikal? Sosolca, sorodnika, znanca ...

% 5. Presodi pravilnost trditev o pismu iz 2. naloge. Obkrozi DA ali NE.

a) Lenart je pisal Valentinu, ker je bil zaskrbljen

zaradi njegove poskodbe. DA INE
b) Lenart je predlagal pohod na Peco ali Urdljo goro v boziénem éasu. DA NE
¢) Valentin je predlagal pohod, ¢e ne bo prevec snega. DA 'NE
€) Na pohod bodo odsli Valentin, Lenart in verjetno tudi -

njuni druzini. DA NE
d) Valentin naj bi napisal spisek stvari za pohod. DA NE

% 6. Ob besedilo v 2. nalogi napisi imena delov pisma. Izbiraj med: pozdrav,
vsebina, kraj in datum, nagovor, podpis.

% 7. V preglednico prepisi podatke iz Lenartovega pisma.

KRAJ IN DATUM PISANJA

Crma, 12.12. 2015

NAGOVOR

Zivijo, Valentin!

POZDRAV

Adijo!

Q D 8. Opazuj pismo v 2. nalogi in povej, katera locila so napisana v kraju in datumu

pisanja, za nagovorom in pozdravom.
Kraj in datum lodi vejica. Za nagovorom in pozdravom je klicaj.

9. Preberi nepopolno besedilo in ga dopolni. Izberi med besedami: vejico, klicaj,

piko, vprasaj, veliko, malo.

Lenart je za nagovorom v pismu napisal klicaj , prvo besedo
pod njim pa je napisal z veliko zacetnico. Za nagovorom bi lahko
napisal tudi vejico , prvo besedo pod njim pa bi v tem primeru
napisal z malo zacetnico.

( ) 10. Ali je Lenartovo pismo uradno ali neuradno? Utemelji svoj odgovor.
Neuradno. S prejemnikom se poznata, se tikata, napisal je neuradni nagovor in
neuradni pozdrav ter se podpisal z imenom.
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Q 11. Oglej si izpolnjeno pisemsko ovojnico in jo opisi.

Lenart Madek

Lotka 14 -

23931 Cma na Koroskem | s vk
g e}

Valentin Kol
Jurtiteva ul. 133
1241 Kamnik

% Odgovori.
a) Kdo je posiljatelj pisma? Lenart Macek.
b) Kdo je prejemnik? Valentin Kolar.

<) Kaj pomeni stevilka 12417 To je posStna Stevilka Kamnika.

¢) Katere prejemnikove podatke je treba napisati na pisemsko ovojnico?
Ime in priimek, ulico in higno Stevilko, postno Stevilko in posto.

% 12. Valentin je Lenartu odgovoril po elektronski posti. Napisi njegov odgovor.
Izpolni vse rubrike v elektronskem pismu.

Od: | valentin@gmail.com

Za: lenart@gmail.com

Zadeva: | pogitnice

Dragi prijatelj!

Moja roka je zZe skoraj popolnoma zdrava. Hvala za skrb.

Zares bi bilo dobro oditi na pocitnice okrog bozi¢a. Svojim sem ze povedal
in vsi se strinjajo. Seznam stvari ti poSiljam v priponki. Doloci tocen ¢as
odhoda, lahko pa se prej sliSimo po telefonu.

Komaj ¢akam, da se vidimo!

Valentin PRIMER

( ) Kako se oblika elektronskega pisma razlikuje od pisma, ki ga je napisal
Lenart? Npr. Izpolnimo dolocene rubrike: Za - prejemnikov elektronski naslov, zadevo in
prostor za vsebino. Kraja in datuma ne pBemo, datum se izpiSe sam.

% 13. Na list papirja napisi pismo prijatelju.
Upostevaj dele neuradnega pisma. Pisi s pisanimi érkami in ¢itljivo.


mailto:lenart@gmail.com
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raje posiljajo pisma |} I =
po elektronski ali
navadni posti? URADNO | NEURADNO
Poljubcek v
S spostovanjem v
Lepo te pozdravljam.
Pozdravcek
Lep pozdrav v
Neuradno pismo posliemo po navadni ali elektronski posti. Napisemo ga

prijateljem, sorodnikom, znancem. Osebo navadno tikamo. Podpisemo se samo zimenom.

Neuradno pismo ima pet delov:
— kraj in datum pisanja,

- nagovor prejemnika,

- vsebino,

- pozdrav,

- podpis posiljatelja.

Za nagovorom na zacetku pisma lahko napisemo klicaj, nato pa napisemo prvo
besedo besedila z vellko zacetnico. Ce pa napi$emo za nagovorom
vejico , napisemo besedo pod njim z malo zacetnico.

Pri pisanju pisma smo pozorni na ustrezno zunanjo obliko besedila, Citljivost in jezikovno
pravilnost. Na ovojnico (kuverto) napidemo prejemnikov naslov. V levi zgorniji kot ali

na hrbtno stran ovojnice lahko napisemo svoj naslov.
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7\ 1. Preberi besedilo.

Decek Marko je dobil visoko vrogino. Bolelo ga je grlo. Zaskrbljena mama Metka

mu je skuhala ¢aj. Odpeljala ga je v ambulanto, kjer ga je pregledal doktor
Zdravko. Marko je rekel AAA in doktor Zdravko je ugotovil, da je Marko zbolel

Za angino.

% 2. Odgovori.

a) Kdo je zbolel? Dk, Manko
b) Kdo mu je skuhal éaj? Mama Metka.
¢) Kdo ga je pregledal? Doktor Zdravko.

% 3. V preglednico prepisi besede iz besednih zvez DECEK MARKO, MAMA METKA,

DOKTOR ZDRAVKO. Pisi s pisanimi <rkami.

DOLOCILO PRED OSEBNIM IMENOM OSEBNO LASTNO IME
deirk. Marko
mama Metka
doktor Zdnanko

Vstavi pravilno besedo iz oklepaja in dopolni povedi.
Osebna imena sem napisal z (veliko/malo) veliko zacetnico, ker

lastna imena pisemo z veliko zacetnico.

Dologila pred osebnim imenom sem napisal z (veliko/malo) M2l
zadetnico, ker ob¢na imena pisemo z malo zacetnico.
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ﬁ 4. Ali besedi decek in mama zaznamujeta poklic ali poloZaj v drubi?
Polozaj v druzbi.

Kaj pa zaznamuje beseda doktor? Poklic.

% 5. Besede prepisi s pisanimi érkami na ustrezno mesto v preglednidi.
Pazi na pravilni zapis z veliko oz. malo zacetnico.
GOSPOD JAKLIC, RAVNATELJ JANEZ ZUPANCIC, DOKTOR KOSIR,
UCITELJICA LESKOVAR, SOSOLEC BRANE

DOLOCILO PRED OSEBNIM IMENOM OSEBNO LASTNO IME
gospod Jaklic
ravnatelj Janez Zupancic
doktor Kosir
uciteljica Leskovar
sosolec Brane

% Katera dolocila iz preglednice zaznamujejo poklic oz. izobrazbo, katera pa
druzbeni polozaj?

a) poklic oz. izobrazba: doktor, uciteljica
b) druzbeni polozaj: 90spod, ravnatel, sosolec

N ,'\, 6. Preberi naslednje besedne zveze.
brat Luka, profesorica Valencic, inZenir Zupan, soseda Karolina, predsednica Ana
Markelj, minister Novak, doktorica Petric, direktor Meglic
% a) Katera dolocila pred osebnim imenom zaznamujejo poklic oz. izobrazbo?
profesorica, inZenir, doktorica

b) Katera dolocila pred osebnim imenom zaznamujejo druzbeni poloZaj?
brat, soseda, predsednica, minister, direktor
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ﬁ 7. Okrajiaj naslednje besede. Izberi med ga, ing/in2, prof, g., dr, 92, 5. p.

A"

gospod, gospa, gospodicna, profesorica, inZzenir, samostojni podjetnik, doktor
9. ga. gdc., prof, ing./inZ., s. p., dr.

Odgovori.
a) Kako si napisal okrajsano besedo: z veliko ali malo zagetnico? Z Malo.
b) Katero locilo si napisal na koncu okrajsane besede? Pko.

¢) Ali okrajsana dolodila pred osebnim imenom pisemo, kot se nam zdi, ali
po dolocenih pravopisnih pravilih?
Po dolotenih pravopisnih pravilih.

% 8. V preglednico prepisi dolodila pred osebnim imenom in osebna imena.

a) Moje pismo je brez napak, popravila mi ga je prijazna gospa Drenik.
b) Moja prijateljica Jana najraje bere pesnika Novaka.
¢) Leta 1892 je kranjski mlinar Viktor Majdic naredil svojo elektrarno.

DOLOCILO PRED OSEBNIM IMENOM OSEBNO IME
gospa Drenik
prijateljica Jana
pesnik Novak
miinar Viktor Majdic

% 9. Primerjaj zapisa na pisemskih ovojnicah. Ali je vse prav? Ce ni, popravi

in pojasni.
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Melita Pevec Peter L oga
Presemova 19 Dunajsia 19
4000 Kran) 1000 Ljubljana

Na desni ovojnici je treba prvo besedo napisati z veliko zacetnico (Gospod).
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Dopolni/inpomni!

Z besedami, ki stojijo pred osebnim imenom, poimenujemo polozaj v druzbi (npr. decek)
ali Poklic oz. izobrazbo (npr. doktor).

Dolocila pred osebnim imenom so ob¢na imena, zato jih pisemo z malo

zacetnico (npr. &c’ek, @)ktor).

Lahko jih tudi okrajsamo. To naredimo po dolocenih pravilih. Na koncu okrajsane besede

napisemo Pko

BERILO, str. 108, 109
Aksinja Kermauner: Tema ni en ¢rn plasc
Kje se zgodba dogaja?
Zgodba se dogaja v bolnici.
Kaj se je zgodilo, da je moral Klemen v bolnico?
Klemen je moral v bolnico, ker mu je v roki eksplodirala petarda.
Katere osebe nastopajo v besedilu?
V besedilu nastopa Klemen, zdravnik, medicinska sestra in mama.
Nastej po vrsti glasove, ki jih Klemen slisi.
Klemen sli8i glasove po sledeem zaporedju: medicinska sestra, zdravnik, Klemen,
zdravnik (se pogovarjata), mama, Klemen, mama, Klemen, medicinska sestra, zdravnik.
L Kaj se ob teh glasovih Klemnu poc&asi razgrinja?
Ob glasovih se pocasi razgrinja obseznost Klemnove poskodbe. Klemnu so uspeli lepo

zasiti roko in popraviti obraz, vendar o€i mu niso mogli resiti, zato je ostal slep.

Neuradno pismo (primer)

Ljubljana, 15. 1. 2000

Dragi Klemen!

Uditeljica nam je povedala o nesredi, ki si jo dozivel. Vsi smo bili Sokirani in slabe volje, a naj ti
povem, da ti bomo stali ob strani. Pomagali ti bomo, se druZili in ¢im vec lepega skupaj doziveli.
Ko prides iz bolnice, me poklic¢i, da greva na sprehod, prav? PogreSamo te.

Ostani mocen.

Miha 7




